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APA ITU MASS UPLOAD?



‘ Apa itu Mass Upload?

Mass Upload adalah fitur yang memungkinkan Anda untuk upload produk secara massal via Seller
Centre! Kini Anda dapat meng-upload ratusan produk sekaligus!

Baca terus untuk mengetahui cara menggunakan fitur ini secara efektif.

2 G

Unduh template Isi file Excel Upload file Isi atribut dan
Mass Upload template yang telah diisi tampilkan produk
Mass Upload

PUSAT EDUKASI PENJUAL

APA ITU MASS UPLOAD?




CARA MASS UPLOAD



‘ Cara Mass Upload

ﬁ Shopee Seller Centre £ selleroperations E Pusat Edukasi Penjual
f® Pengiriman v
Yang Perlu Dilakukan Berita Lainnya >
Paiatah G Hal-hal yang perlu kamu tangani
Pasang Video Menarik, Orderan Toko
Naik!
< Produk A 0 0 0 0 Ayo, dapatkan tips jitu membuat video
Belum Bayar Pengiriman Perlu Diproses Pengiriman Telah Diproses Me’;‘;"fé’:‘ﬁleaf‘°°" :::;Zi:?f;::sﬁ :;J::‘U:; -
Tambah Produk Baru tokomu hanya di sesi Kabar Mingguan
0 Seller minggu ini. Daftar sekarang,
Pelanggaran Saya 0 0 0 GRATIS! g
Mf,l‘:";:f:ﬁ;‘;“" Produk Diblokir/Diturunkan Produk Habis Promo Akan Datang (2 .I P d h I s I I c t . I . h
e . Pada halaman Seller Centre, pilih menu

5% Fitur Pengelolaan v

Pembeli Bisnis Saya (Waktu update terakhir: GMT+7 11:00) Lainnya > Seller Missions Lainnya > PI‘OdUk Saya.

Tinjauan data toko untuk pesanan yang siap dikirim

T = = Nominasikan sedikitnya 10 produk
& Keuangan 4 Penjualan Total Pengunjung Produk Diihat Bt e sho:;ele ZO/m)pr !
0 0 0
/ Dapatkan Saldo Iklan Shopee senilai
&2 Data v vs kemarin 0.00% — vs kemarin 0.00% — © oo
Pertombangan v
Penjual Pesanan Tingkat Konversi (2
0 0,00% Stream Shopee LIVE (>30 menit)

Layanan Pembeli v

vs kemarin 0.00% — vs kemarin 0.00% — (© Dapatkan5000 Koin Penjual

y =

} Pengaturan v Promosi Saya Lainnya >
) e ) Buat 1 Flash Sale Toko Saya O

i3]

Fitur Promosi Saya & Nominasi untuk P

(© Dapatkan5000 Koin Penjual

@ Saldo iklanmu saat ini tinggal: Rp0,00., Segera isi saldo X

Promo di Shopee
B Chat 5]
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‘ Cara Mass Upload

2 soo
ﬁBeranda Produk Saya 45y selleroperations 838 L.e Pusat Edukasi Penjual

A Pengiriman v

’ Pembaruan Daftar Kategori

Beberapa produk mungkin tidak memiliki atribut wajib. Pastikan seluruh informasi atribut wajib telah dilengkapi agar produkmu Tambah atribut sekarang

L}

[El Pesanan v b dapat tetap di-update. Abaikan pesan ini apabila kamu telah mengisi seluruh informasi atribut wajib. Pelajari Lebih Lanjut
[ Produk ~

Produk Saya Nama Produk v Kategori Vol

Tambah Produk Baru

Pelanggaran Saya Stok - i Penjualan :
© Promosi Saya v m Atur ulang
5, Fitur Pengelolaan v

Rembeil Semua  Live  HabisO  PerluTindakan2  Diarsipkan 49 - .

2. Pilih Edit Secara Massal > Mass
3 Keuangan v
—

71 Produk
o - Tingkatkan produkm Tambah Produk Baru Edit Secara Massal v = B8
i ven ) - T— estatonrodies Upload

Mass Upload
© Perkembangan v Produk Pre-order = 3 (15%) (&
Penjual
Edit Atribut
=] Layanan Pembeli 0 Nama Produk ﬁggf e Variasi Harga & Stok = . s Status
@ Toko v ©
Hand Sanitizer & Des k Rp240.000 10 0 Ubah
infektan Spray Rp366-000 .
© Pengaturan v S indule 1Promation Lelnya @
@
Davidoff Cool Water = - Rp316.000 50 0 Ubah
Men Parfum | 100%... Rp395.000
A Lai
o J: 1 Promotion ~ B Chat 5
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Cara Mass Upload

B seranda > Produk Saya > Mass Upload & selleroperations 22 O pusatEdukasiPenja

Pembaruan Daftar Kategori

Kami telah memperbarui Daftar Kategori produk untuk meningkatkan visibilitas dan hasil pencarian produkmu. Mohon gunakan Kode Kategori baru saat Daftar Kategori

melakukan Mass Upload. Pelajari Lebih Lanjut

9 Mass Upload 3. Pilih tab Download Template.

Download Template Upload File

O Tempate bsar 4. a. Pilih Template Dasar untuk

Template dasar berisi informasi yang diperlukan untuk mengupload produkmu. Template ini bisa digunakan untuk semua Ti
Katego ips
o shon Raiona? N meng-download semua informasi

Te,

diisi untuk kategori spesifik. Template ini dibuat berdasarkan kategori yang

kateg

Pelajari cara menggunakan fitur Mass Upload Lihat produk Anda (tanpa kategori

Daftar Kategori

Lihat daftar kategori dan kode Kategori. Lihat S pesiﬂ k)

Pelajari cara mengatur kategori dan atribut. Lihat

9 9

Template
Silakan download template untuk mengedit secara

offline. Jika sudah terisi, silakan upload template pada HH
Paaran-ond 5. Pilih Download.
S

Chat dengan CS Shopee

B Chat 5]
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Cara Mass Upload

b. Pilih Template Kategori untuk
meng-download informasi produk
berdasarkan kategori spesifik. Pilih
kategori yang diinginkan.

Pilih Download.
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ﬁ Beranda

2/

Produk Saya > Mass Upload

Pembaruan Daftar Kategori

@

2 g 08s
é‘ selleroperations 5828

Kami telah memperbarui Daftar Kategori produk untuk ing| dan hasil 1

melakukan Mass Upload. Pelajari Lebih Lanjut

Mass Upload

Download Template Upload File
Template Dasar
Template dasar berisi informas| yang diperlukan untuk mengupload produkmu. Template ini bisa digunakan untuk se

kategor

IO Template Kategori

Template kategori berisi informasi yang perlu diisi untuk kategori spesifik. Template ini dibuat berdasarkan kategori yang
dipilih dan hanya mendukur gori
-
Pakaian Wanita
Pakaian Pria
Perawatan & Kecantikan
Kesehatan
Aksesoris Fashion
Elektronik
Sepatu Pria
Handphone & Aksesoris e
Dipilih : Pakaian Wanita

kmu. Mohon gunakan Kode Kategori baru saat Daftar Kategori

Tips

Panduan Pengguna

Pelajari cara menggunakan fitur Mass Upload Lihat

Daftar Kategori
Lihat daftar kategori dan kode kategori. Lihat
Pelajari cara mengatur kategori dan atribut. Lihat (G

Template

Silakan download template untuk mengedit secara
offline. Jika sudah terisi, silakan upload template pada
halaman "Upload File"

B, Chat

Pusat Edukasi Penjual

5]



‘ Cara Mengisi Template Mass Upload

File Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View  Q Tell me what you want to do... e
o PROTECTED VIEW Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protectec ey, ‘ Enable Editing ‘
ope oo ;
6. Pilih Enable Editing pada file 5 a 5
A B C D E F
Excel.

Kategori Nama Produk Deskripsi Produk SKU Induk Produk Berbahaya Kode Integrasi Variasi
7.  Masukkan rincian produk Anda ’
Opsional Wajib Wajib Opsional Opsional Waijib Bersyarat
. . y
d ari ba rs kee nam d an Sete rus nya Mohon masukkan kode kategori  Nama produk harus termasuk ~ Mohon masukkan deskripsi produk  SKU induk digunakan untuk M‘;‘E‘:"b;:i k:':f“g‘:‘"t:‘;”k Waiib untuk produk yang memiliki
d iab bari kili sat s gt ko o e Dot poh e SOUK U L S 1 LU TR
en g an Set 1a p aris mewakili satu memnggkanyahagsil pencana’:m ::sx?:i Karena dapat msxyegabkan mfopfmasigyang lengkap kepada  menduplikasi SKU induk untuk Va"g;i‘:‘k;:pz‘"‘:ﬁ;”‘m:’ah produk induk dan seluruh
d u k d a n S atu Va ri a Si a produk. produkmu diblokir oleh sistem. Pembeli. produk lain dalam tokomu. y P Q'Produk gagal variasinya.
pro .
Pe rh atl ka n p an d uan pa d a ba rs m:;?::?:m::;eo ::I‘A Masukkan 5 s/d 255 karakter  Masukkan 20 s/d 3000 karakter  Masukkan 1-100 karakter untuk ST Masukkan 1100 karakter untuk ~ Masukk
ked u a ke‘ti g a kee m p a‘t d a n sistg:g'k:?“r:!eur:l:;n;lﬁikan untuk nama produk. untuk deskripsi produk. SKU induk. kode integrasi variasi ul
) ) ) -
kelima dalam mengisi rincian 0
7
produk. L
10
11
12
13
Catatan: 14
15
Mohon untuk tidak mengubah Nama =
18
Kolom. Perubahan dapat mengakibatkan s
21
kegagalan dalam proses upload produk.
& | Panduan | Template | Contoh Upload Jangka Dikirim Dalam Pre-order ] >
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PANDUAN MENGISI DOKUMEN
EXCEL MASS UPLOAD



‘ A. Kategori

- Format yang Diperbolehkan:
Kategori

Pilih kategori yang paling mendekati/menggambarkan produk
Waijib
= Anda pada daftar dropdown.
Opsional
Mohon masukkan kode kategori yang
sesuai untuk tiap produk. Kode Mohon masukkan kode kategori i .
S | sk tap o Penjelasan: |
' Kode kategori yang akurat dapat Kolom ini berfungsi untuk mengaktifkan produk Anda agar
meningkatkan hasil pencarian . 3
produk. terdaftar pada kategori yang sesuai.
Shopee akan memblokir produk Anda jika kategori produk tidak
Pilih kategori yang tepat dari menu .
drop-down. Pilih kode kategori dari Daftar sesual.
S L Jika produk Anda memiliki beberapa variasi, produk Anda harus
sistem akan merekomendasikan o .
kategori untuk produkmu. memiliki kategori yang sama.
24805 - Sepatu Pria/Tali Sepatu/Tali Sepatu
24807 - Sepatu Pr!a/Kaos Kal_(i/Kaos Kaki
SADO. et Prie/ALSssont & Permastan Contoh:
24512 Sepatu Pra/Aksesors & Perawatan T late Dasar - .
lﬁgg»éeza:u $r§a2;5\kseiorisﬂ& Pera}lv?_tan emp 1 81 24 = HObby & K0|ekSI/F|gUI'/Set FIgUI’
- Sepatu Pria/sneakers/lanpa lali

Template Kategori

PUSAT EDUKASI PENJUAL

PANDUAN MENGISI DOKUMEN EXCEL MASS UPLOAD




B. Nama Produk (Wajib)

e Format yang Diperbolehkan:
e Huruf, angka, dan tanda baca dengan ketentuan karakter:

1. Untuk Penjual Shopee Mall: 10 - 100 karakter (termasuk spasi)

Wajib
= 2. Untuk Penjual non-Shopee Mall: 5 - 100 karakter (termasuk spasi)

Nama produk harus termasuk .
merek dan model. Hindari Penjelasan:

i !‘i‘a k“"zi e e Nama produk harus termasuk merek, model dan fitur penting produk.

IdaK sesual Karena dapa . . g . . . .

e eiobkets neohikris bk e  Berikan nama produk yang ringkas; dan tampilkan informasi yang dibutuhkan
oleh sistem. Ssaja.

e Jika produk memiliki banyak variasi, variasi tersebut harus memiliki Nama
Produk yang sama.

Masukkan 10 s/d 100 karakter Contoh:
untuk nama produk. Direkomendasikan: Sony VAIO 15" Laptop

Tidak Direkomendasikan: Harga terbaik!!! Termurah!!

PUSAT EDUKASI PENJUAL

PANDUAN MENGISI DOKUMEN EXCEL MASS UPLOAD




‘ C. Deskripsi Produk (Wajib)

- Format yang Diperbolehkan:
HABKIDS EROHUX Huruf, angka, dan tanda baca dengan ketentuan karakter:

1. Untuk Penjual Shopee Mall: 50 - 5000 karakter (termasuk spasi)

Wajb 2. Untuk Penjual Non-Shopee Mall: 20 - 3000 karakter (termasuk spasi)
Mohon masukkan deskripsi produk Penjelasan:
yang relevan. Deskripsi produk ; ; _ :
Sosdp el e Hindari penggunaan kata-kata yang tidak relevan dan terlarang.
informasi yang lengkap kepada
Pembeli. Contoh:

L'Oreal Paris Men Expert Hydra Energetic Icy Cleansing Gel menyegarkan dan
membersihkan kulit tanpa menjadikannya kering. Diperkaya dengan Cryo-Tonic(tm),
tidak mengandung sabun dengan formula pH netral.

Masukkan 50 s/d 5000 karakter
untuk deskripsi produk.
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D. SKU Induk

Format yang Diperbolehkan:
Huruf, angka, dan tanda baca dengan maksimum 100 karakter. (termasuk spasi)

Penjelasan:
SKU induk adalah identifikasi unik produk. Jika beberapa produk Anda memiliki
beberapa variasi, maka variasi produk Anda harus memiliki SKU induk yang sama.

Opsional

SKU induk digunakan untuk
mengidentifikasi produk induk. Contoh:
Disarankan untuk tidak
menduplikasi SKU induk untuk ID1234KW
produk lain dalam tokomu.

Masukkan 1-100 karakter untuk
SKU induk.
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E. Kode Integrasi Variasi

Format yang Diperbolehkan:
Huruf, angka, dan tanda baca dengan maksimum 100 karakter. (termasuk spasi)

Kode Integrasi Variasi

Penjelasan:

Waijib Bersyarat Kode Integrasi Variasi bersifat unik untuk menunjukan pada sistem bahwa variasi
tertentu harus berada di bawah produk yang sama. Ini tidak dapat diduplikasi dalam
satu template.

Wajib untuk produk yang memiliki
variasi. Kamu bisa menggunakan

kode ini sebagai kode unik untuk Contoh:
produk induk dan seluruh WRN. CLN
variasinya. !
Catatan:

Pastikan Anda menggunakan 1 kode integrasi variasi yang sama untuk variasi pada
1 produk. Contoh:

Masukkan 1-100 karakter untuk Kode R
kode integrasi variasi Nama Produk Ir:lt:g;:?i L ELEREEETN Varian untuk Variasi 1 Varian pe LELEREEE W Varian untuk Variasi 2

Celana Chino Ukuran
Celana Chino CC02 Ukuran L Link 2

Rok Hitam Wanita RWO01 Warna Hitam Link 3 Ukuran S

Rok Hitam Wanita RWO01 Warna Hitam Link 4 Ukuran M

Rok Hitam Wanita RWO01 Warna Putih Link 5 Ukuran S

Rok Hitam Wanita RWO01 Warna Putih Link 6 Ukuran M
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F. Nama Variasi

Nama Variasi 1 Format yang Diperbolehkan:
Huruf, angka, dan tanda baca dengan maksimum 20 karakter. (termasuk
spasi)

Wajib Bersyarat
Penjelasan:

Masukkan kategori variasi produk Anda.

Masukkan nama variasi pertama Contoh:
(jika ada). Warna, ukuran, bahan.

Masukkan maks. 20 karakter
untuk nama variasi.
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‘ G. Varian untuk Variasi

Ve i Ve Format yang Diperbolehkan:
! ' Huruf, angka, dan tanda baca dengan maksimum 20 karakter. (termasuk spasi)

Penjelasan:

Waijib Bersyarat . . .
e Masukkan informasi variasi produk Anda.
Contoh:
Masukkan varian untuk variasi Biru (untuk nama variasi “warna”), XL (untuk nama variasi “ukuran”)
pertama.

Masukkan maks. 20 karakter
untuk nama varian.

PUSAT EDUKASI PENJUAL

PANDUAN MENGISI DOKUMEN EXCEL MASS UPLOAD




H. Foto Produk per Varian

Format yang diperbolehkan:

Foto Produk per Varian e Link foto dalam format .jpg, .jpeg, dan .png

e Dimensi foto untuk non-Shopee Mall = min. 1x1px
e Dimensi foto untuk Shopee Mall = min. 500x500px

Opsional
Penjelasan:
e Sistem akan otomatis mengambil foto dari link yang diinput.
Masukkan link foto produk per e Pastikan link foto dapat diakses secara publik
S e e Foto harus unik untuk setiap produk
variasi pertama.
Contoh:

https://imgur.com/pDKKI3w.jpg

Catatan:

Masukkan link foto produk. 1.  Foto produk per varian hanya tersedia pada variasi pertama.

2. Jika Anda ingin menggunakan foto produk per varian, Anda harus
memasukkan foto untuk semua varian Anda.
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https://imgur.com/pDKKI3w.jpg

‘ I-J. Variasi 2

Nama Variasi 2 Varian untuk Variasi 2 Format yang DiperbOIehkan: .
Huruf, angka, dan tanda baca dengan maksimum 20

karakter. (termasuk spasi)
Opsional Opsional
Penjelasan:

Kosongkan kolom ini apabila produk Anda tidak
memiliki variasi 2.

Masukkan nama variasi kedua Masukkan varian untuk variasi
(jika ada). kedua.

Masukkan maks. 20 karakter Masukkan maks. 20 karakter
untuk nama variasi. untuk nama varian.
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K. Harga (Wajib)

Harga Format yang diperbolehkan:
Angka positif dan boleh mengandung desimal di belakang angkanya, antara: 99,0 -
1000000000,0

Wajib

Contoh:
Input yang diperbolehkan:192,4 (dengan desimal)
Input yang tidak diperbolehkan: 30,5 +/- 5,5 (dengan kombinasi karakter lainnya)

Masukkan harga produk dalam
rupiah dan dalam bilangan positif.

Masukkan Rp99.0 s/d
Rp1000000000.0 untuk harga
produk.
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L. Stok (Waijib)

Format yang diperbolehkan:
Bilangan bulat antara: 0 - 999999

Waijib Penjelasan:

e Jika produk Anda tidak memiliki variasi, maka kolom stok adalah total dari
keseluruhan barangmu

e Jika produk Anda memiliki variasi, maka kolom ini diisi dengan total dari
keseluruhan tiap variasi produk.

Mohon masukkan stok produk.

Contoh:
Input yang diperbolehkan: 517

Input yang tidak diperbolehkan: 50.5
Input yang tidak diperbolehkan: Stok Tersedia

Masukkan 0 s/d 999999 untuk
stok produk.
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M. Kode Variasi

Kode Variasi Format yang diperbolehkan:
Huruf, angka, dan tanda baca dengan maksimum 100 karakter (termasuk spasi)

Opsional Penjelasan:
Kode Variasi berfungsi sebagai identifikasi tiap variasi pada produk. Kolom ini opsional,
namun kolom ini disarankan untuk diisi sebagai identifikasi tiap variasi produk Anda.

Kode variasi digunakan untuk
mengidentifikasi setiap variasi

produk. Disarankan untuk tidak Contoh:
menduplikasi kode ini untuk ID1234KW-S
produk lain dalam tokomu. ID1234KW-M
ID1234KW-L

Masukkan maks. 100 karakter
untuk kode variasi.
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N. Foto Sampul (Wajib)

Foto Sampul

Waijib

Masukkan link foto produkmu.
Foto tidak boleh sama dengan
foto produk lain di tokomu.

"Ukuran file: maks. 2 MB untuk
setiap foto. Format file: JPG,
JPEG, PNG. Minimum dimensi
yang diperbolehkan: 500 x 500

px

PUSAT EDUKASI PENJUAL

Format yang diperbolehkan:
e Link foto dalam format .jpg, .jpeg, dan .png
e Dimensi foto untuk non-Shopee Mall = min. 1x1px
e Dimensi foto untuk Shopee Mall = min. 500x500px

Penjelasan:
e Sistem akan otomatis mengambil foto dari link yang diinput.
e Pastikan link foto dapat diakses secara publik
e  Foto harus unik untuk setiap produk

Contoh:
https://imgur.com/pDKKI3w.jpg

PANDUAN MENGISI DOKUMEN EXCEL MASS UPLOAD



https://imgur.com/pDKKI3w.jpg

O-V. Foto Produk 1-8

Opsional Opsional Opsional Opsional Opsional Opsional Opsional
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Format yang diperbolehkan:

e Link foto dalam format .jpg, .jpeg, dan .png

e Dimensi foto untuk non-Shopee Mall = min.
1xTpx

e  Shopee Mall wajib meng-upload min. 3 foto
produk termasuk sampul foto produk

e Dimensi foto untuk Shopee Mall = min.
500x500px

e |Isi kolom Foto Produk 1-8 apabila produk Anda
memiliki Variasi

Penjelasan:
e  Sistem akan otomatis mengambil foto dari link
yang diinput.

e  Pastikan link foto dapat diakses secara publik

Contoh:
https://imgur.com/pDKKI3w.jpg



https://imgur.com/pDKKI3w.jpg

W. Berat (Wajib)

Format yang diperbolehkan:

Be
e Angka positif, 1- 1000000 dalam gram.

Waiib Penjelasan:
- Berat produk digunakan untuk menghitung ongkir barang Anda.

Masukkan berat produk (gram) Contoh:
dengan bilangan positif. Input yang benar: 20
Pengaturan ini akan memengaruhi Input yang salah: 0,20kg
ongkir. Input yang salah: 200g

Masukkan 1.0 s/d 1000000.0
untuk berat produk.
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‘ X-Z. Panjang, Lebar, Tinggi

Panjang Lebar Tinggi
Opsional Opsional Opsional
Masukkan panjang produk 1. 1ian lebar produk dengan  Masukkan tinggi produk dengan
dengan bilangan positif. : 5 55 : =2 S
S . bilangan positif. Pengaturan ini  bilangan positif. Pengaturan ini
Pengaturan ini akan memengaruhi : : : .
ol akan memengaruhi ongkir. akan memengaruhi ongkir.

Masukkan 0 s/d 1000000 untuk
panjang produk.

Masukkan 0 s/d 1000000 untuk
lebar produk.

Masukkan 0 s/d 1000000 untuk
tinggi produk.
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PANDUAN MENGISI DOKUMEN EXCEL MASS UPLOAD

Format yang diperbolehkan:
Angka positif, 1 - 1000000 dalam cm.

Penjelasan:
e Kolom panjang, lebar, dan tinggi
akan mempengaruhi ongkir barang
Anda.

Contoh:

Input yang diperbolehkan: 34
Input yang tidak diperbolehkan: 0.34m



AA. Jasa Kirim

Wajib Bersyarat

Reguler

(Cashless)

Wajib Bersyarat

J&T Jemari

Wajib Bersyarat

Alfatrex (Ambil di
Alfamart)

Wajib Bersyarat

Kirim untuk setiap
produk.

A\ktifkan min. 1 jasa|

kirim untuk setiap
produk.

Aktifkan min. 1 jasal Aktifkan min. 1 jasa

kirim untuk setiap
produk.

Aktifkan min. 1 jasa
kirim untuk setiap
produk.

Aktif/ Nonaktif

Aktif/ Nonaktif

Aktif/ Nonaktif

Aktif/ Nonaktif

PUSAT EDUKASI PENJUAL

Aktifkan minimal 1 tipe layanan pengiriman untuk
setiap produk.

Jika Anda tidak ingin menggunakan jasa kirim yang
didukung Shopee, mohon aktifkan minimal 1 tipe
layanan pengiriman pada dokumen Excel, lalu
non-aktifkan jasa kirim tersebut setelah produk
berhasil di-upload.

PANDUAN MENGISI DOKUMEN EXCEL MASS UPLOAD




AB. Dikirim Dalam Pre-Order

Dikirim Dalam Pre-order

Opsional

Dikirim Dalam Pre-order menunjukkan
jumlah hari yang dibutuhkan untuk
mengirim produk Pre-order. Jika
dikosongkan, kamu harus mengirimkan
produk dalam 2 hari.

Silakan mengacu pada jangka Dikirim
Dalam Pre-order pada tab "Jangka
Dikirim Dalam Pre-order” dalam file ini
jika kamu ingin mengatur produkmu
sebagai Pre-order.

PUSAT EDUKASI PENJUAL

Kolom ini menunjukan jumlah hari yang dibutuhkan untuk
mengirimkan produk Pre-Order.

Jika dibiarkan kosong, Anda harus mengirimkan produk
Anda dalam 2 hari.

PANDUAN MENGISI DOKUMEN EXCEL MASS UPLOAD




CARA UPLOAD TEMPLATE



Download Templatdg

‘ Cara Upload Template ‘ |

Upload file template yang s adah selesai dan cek produkmu di tab Belum Diupload saat proses upload berakhir.

1. Upload file Excel yang telah Anda isi
dengan pilih tab Upload File. Lalu, pilih )
Pllih Flle Pllthfl‘lctakkanﬁleExcel:]:Tsml

| Pilih File

2. Jika file berhasil di upload, pilih
Perubahan Atribut Massal untuk e e b iSRG
me|engkapi atribut produk agar dapat Tanggal Nama File Produk Status Aksi

H H H H 20-07-2020 08:36 Shopee_mass_upload_20-07-2020_basic_template.xlsx 2/2 Berhasil
ditampilkan di toko Anda. Lengkapi
. . . . . 14-07-2020 1212 Shopee_mass_upload_13-07-2020_basic_template.xlsx 8/8 Berhasil
rincian produk agar dapat ditampilkan di
14-07-2020 11:59 Shopee_mass_upload_14-07-2020_WomenShoes_34.xlsx 15/15 Berhasil
toko Anda.
14-07-2020 10:41 Shopee_mass_upload_14-07-2020_WomenShoes_34.xIsx 015 Gagal Telah didownload
14-07-2020 10:18 Shopee_mass_upload_13-07-2020_basic_template.xlsx 0/8 Gagal Telah didownload
15-06-2020 09:48 Shopee_mass_upload_15-06-2020_basic_template.xlsx 2/2 Berhasil

2 produk untuk diselesaikan o
Mohon melanjutkan ke Fitur Atribut untuk memeriksa rincian informasi produkmu. Pm" Atribut Massal >

PUSAT EDUKASI PENJUAL

CARA UPLOAD TEMPLATE




‘ Cara Upload Template

1.  Upload file Excel yang telah Anda Mass Upl
isi dengan pilih tab Upload File. bl i
La I U y pi | i h tO m bOI Pi I i h F i Ie - Upload file template yang sudah selesai dan cek produkmu di tab Belum Diupload saat proses upload berakhir.

Upload File

2. Jika status file Berhasil Sebagian, (>
download file yang gagal sebagian 'G:l?“???;‘:ffﬁzil'?;i’?;‘:‘“‘
di kolom Aksi. Perbaiki rincian | [ punre | |
produk di file excel. Kemudian, pilih
Upload File kembali. Setelah itu, [t

Shopee hanya menyimpan file kamu dalam 30 hari terakhir.

pilih Perubahan Atribut Massal

u ntu k m e I e n g ka pi at ri b ut p rod u k 25/05/202117:46  Shopee_mass_upload_25-05-2021_basic_template (4).xIsx ”n 2 Berhasil - @
a g a r d a p at d |ta m p | | ka n d | to ko 25/05/202117:42  Shopee_mass_upload_25-05-2021_basic_template (4).xlsx 2/3 Telah didownload
An d a . Le n g ka pi ri n Ci a n prod u k ag a r 19/05/202112:06  Shopee_mass_upload_19-05-2021_basic_template (3).xIsx 2/2 Berhasil

- (42
d a pat d |ta m p | I ka n d | to ko An d a 19/05/2021 12:02  Shopee_mass_upload_19-05-2021_basic_template (1).xIsx 0/2 Gagal

PUSAT EDUKASI PENJUAL

CARA UPLOAD TEMPLATE




‘ Cara Upload Template

Upload file Excel yang telah
Anda isi dengan pilih tab
Upload File. Lalu, pilih
tombol Pilih File.

Jika status file gagal, Anda
dapat meng-download file di
kolom Aksi. Perbaiki rincian
produk di file excel,
kemudian, pilih Upload File
kembali.

PUSAT EDUKASI PENJUAL

CARA UPLOAD TEMPLATE

Mass Upl¢, 1

Download Templatdg

Dokumen

Upload File

Upload file template yang s adah selesai dan cek produkmu di tab Belum Diupload saat proses upload berakhir.

Shopee hanya menyimpan file kamu dalam 30 hari terakhir.

Tanggal

20-07-2020 08:36

14-07-2020 1212

14-07-2020 11:59

14-07-2020 10:41

14-07-2020 10:18

15-06-2020 09:48

Nama File

Shopee_mass_upload_20-07-2020_basic_template.xlsx

Shopee_mass_upload_13-07-2020_basic_template.xlsx

Shopee_mass_upload_14-07-2020_WomenShoes_34.xlsx

Shopee_mass_upload_14-07-2020_WomenShoes_34.xIsx

Shopee_mass_upload_13-07-2020_basic_template.xlsx

Shopee_mass_upload_15-06-2020_basic_template.xIsx

2 produk untuk diselesaikan
Mohon melanjutkan ke Fitur Atribut untuk memeriksa rincian informasi produkmu.

(a)
Ay i

QLB bany

di xlsx

ctakkan file Excel-mu di sini.

Pilih ﬁn
1

|

Produk

2/2

8/8

Status

Berhasil

Berhasil

151 a Berhasil
—
0/15 Gagal

0/8

2/2

L= ]

Gagal

Berhasil

Aksi

Telah didownload

Telah didownload

Perubahan Atribut Massal >




Cara Upload Template Fitur Atribut

Produk terupload Produk belum terupload 25

Kategori Status \ Semua ~

Cari Atur ulang Semua

3. Anda dapat filter produk Siop Ditampilkan
berdasarkan rincian yang —— Informasi Media Kurang

Atribut Wajib Kurang

perlu Anda lengkapi dengan SR — B—————
pilih dropdown Status.

Sepatu Pria Sepatu Pria > Sneakers > Tanpa Tali Merek
SKU Induk: 746568329
*Pre-order @ Tidak Ya
_ Sepatu Sol Tinggi Sepatu Pria > Sneakers > Tanpa Tali Merek
-?%m SKU Induk: -
*Pre-order @ Tidak Ya

Rok Hitam Pakaian Wanita > Rok > Flare Skirt Merek
SKU Induk: -

*Pre-order @ Tidak Ya

Pilih Semua 0 produk dipilih Tampilkan Batalkan Semua Simpan Produk Di Halaman Ini

PUSAT EDUKASI PENJUAL

CARA UPLOAD TEMPLATE




‘ Cara Upload Template Fitur Atribut

Produk terupload Produk belum terupload 25

Kategori Status  Semua v

m Atur ulang
4. Isi semua informasi atribut yang
dlperlukan dl bawah baglan °SemualnfmmaslPmduk Informasi Media
L]

semua |nf0 rmaSi PI"OdUk. [ Rincian produk Kategori Atribut/ Masa Pengemasan
Plllh pada prOdUk yang Ingln Sepatu Pria Sepatu Pria > Sneakers > Tanpa Tali Merek
ditampilkan. Pilih Tampilkan untuk S paeseezs Y —
menampilkan produk. Selesai!
Sepatu Sol Tinggi Sepatu Pria > Sneakers > Tanpa Tali ere
% SK:’Induk'—- = = ; R
«Pre-order @ Tidak Ya

*Pre-order @ Tidak Ya

Rok Hitam Pakaian Wanita > Rok > Flare Skirt Merek
I SKU Induk: ~

Pilih Semua 25 produk dipilih Batal Simpan | Tampilkan

PUSAT EDUKASI PENJUAL

CARA UPLOAD TEMPLATE




‘ Cara Upload Template

Silakan gunakan fitur ini untuk
mengubah informasi dasar produk
kamu yang belum terupload agar layak
caapilkan.

Semua Live Habis 1 Diblokir 2 Diarsipkan 2 Belum Diupload 25

5. Anda dapat mengakses
kemball pl’OdUk yang 25 Produk I i Atribut Mass Update Penyimpanan Media
belum di-upload pada tab
Belum Diupload pada

Rincian produk Harga Stok Kategori Status % Status

Sepatu Pria Rp60.000 100 Sepatu Pria / Sneakers / Tanpa coEmEmEmES Ubah
halaman Produk Saya. 7 ’ Tai i T
Lainnya
Anda dapat memperbaiki
. . .. = Sepatu Sol Tinggi Rp1.000 0 Sepatu Pria / Sneakers / Tanpa oo Ubah
atribut secara individual B s Taii e

dengan p|||h Ubah, atau Lainnya
secara massal dengan

Rok Hitam Rp50.000 50 Pakaian Wanita / Rok / Flare I emamEmE Ubah
. "
Atribut Mass Update. S Tampilkan
Lainnya

PUSAT EDUKASI PENJUAL

CARA UPLOAD TEMPLATE




Shopee

Terima Kasih

Pelajari lebih lanjut tentang cara berjualan secara maksimal di Shopee dengan mengunjungi

Pusat Edukasi Penjual:

https:/seller.shopee.co.id/help/start


https://seller.shopee.co.id/help/start

